АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

УПРАВЛЕНИЕ ОБЩЕГО И ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	«__07___» февраля 2019
	г. Норильск
	                 № 280- _58______


Об организации и проведении краевых диагностических работ для выпускников 
IV классов в 2018-2019 учебном году

В соответствии с приказом министерства образования Красноярского края      от 21.01.2019 № 18-11-05, согласно плану работы Управления общего и дошкольного образования Администрации города Норильска на 2018 – 2019 учебный год, 
1. Провести краевые диагностические работы (далее – КДР) для выпускников IV классов муниципальных бюджетных, автономных общеобразовательных учреждений муниципального образования город Норильск (далее – МБ(А)ОУ), обучающихся по основным образовательным программам начального общего образования, согласно установленным датам: 
- 12.02.2019 – КДР «Групповой проект»;

- 21.03.2019 – КДР по читательской грамотности.

2. Утвердить: 

2.1. состав и схему распределения независимых наблюдателей во время проведения КДР в МБ(А)ОУ (прилагается);
2.2. форму заявки на участие выпускников IV классов в КДР (прилагается);

2.3. формы акта и протоколов посещения КДР независимым наблюдателем (прилагаются).

3. Назначить методиста муниципального бюджетного учреждения «Методический центр» (далее – МБУ «Методический центр») Е.И. Семёнову муниципальным координатором проведения КДР для выпускников IV классов МБ(А)ОУ, обучающихся по основным образовательным программам начального общего образования (далее – муниципальный координатор).

4. Муниципальному координатору обеспечить:

4.1.  передачу в МБ(А)ОУ по электронной почте измерительных и инструктивно-методических материалов в виде файлов, защищенных паролем, для проведения КДР «Групповой проект» - до 11.02.2019, КДР по читательской грамотности – до 20.03.2019, пароля для открытия электронных файлов, содержащих измерительные материалы, за 2 часа до начала соответствующей КДР;  
4.2.  передачу в МБ(А)ОУ по электронной почте рекомендаций по оценке КДР, ответов, электронных форм для внесения первичных результатов выполнения КДР в МБ(А)ОУ в день проведения соответствующей КДР;
4.3. соблюдение режима информационной безопасности при получении, хранении и передаче измерительных материалов КДР;
4.4. проведение (по необходимости) инструктажа 11.02.2019 в 15.45 на базе МБОУ «Гимназия № 5» (ул. Б. Хмельницкого, 12, каб. 207) для лиц, назначенных независимыми наблюдателями во время проведения КДР в МБ(А)ОУ;
4.5. направление в Краевое государственное казенное специализированное учреждение «Центр оценки качества образования» (далее - ЦОКО) электронных форм первичных результатов проверки КДР «Групповой проект» - до 16.02.2019, КДР по читательской грамотности - до 25.03.2019. 
5. Директору МБУ «Методический центр»:
5.1. осуществить контроль качества предоставления информации от МБ(А)ОУ, включая внесение данных в электронные формы первичных результатов выполнения КДР и направления их в ЦОКО в установленные сроки;
5.2. направить в МБ(А)ОУ до 17.05.2019 аналитический отчет по результатам проведения КДР, подготовленный ЦОКО, результаты рассмотреть на заседании ГМО учителей начальных классов в сентябре 2019 года.  

6. Руководителям МБ(А)ОУ:
6.1. провести КДР по читательской грамотности в установленные сроки на втором уроке, КДР «Групповой проект» – на втором и третьем уроках согласно расписанию занятий МБ(А)ОУ в присутствии ассистентов и независимых наблюдателей для проведения КДР;
6.2. создать условия для работы региональных наблюдателей, направленных ЦОКО в МБ(А)ОУ, включенных в представительную выборку;

6.3. скорректировать режим работы МБ(А)ОУ на период проведения и проверки КДР; в случае включения МБ(А)ОУ в представительную выборку – в соответствии с графиком, согласованным с ЦОКО;
6.4. назначить ассистентов для проведения КДР и утвердить схему их распределения по классам, в которых будут проводиться КДР. В качестве ассистентов могут выступать педагоги основной и старшей школы, рекомендуется задействовать педагогов 5-х классов, которые в новом учебном году будут работать в данных классах;
6.5.  в срок до 08.02.2019 предоставить муниципальному координатору (ул. Кирова, д. 20 А, каб. 10) информацию об участии выпускников IV классов в КДР, о времени начала второго и третьего уроков в МБ(А)ОУ по установленной форме;
6.6.  довести до сведения обучающихся IV классов и их родителей (законных представителей) сроки, порядок и цели, а также результаты проведения КДР;
6.7.  получить по электронной почте соответствующие измерительные и инструктивно-методические материалы по КДР и пароль для открытия электронных файлов;
6.8.  получить по электронной почте в день проведения соответствующей КДР ответы и рекомендации по оценке работ, электронные формы для внесения первичных результатов выполнения работ в МБ(А)ОУ;
6.9.  обеспечить соблюдение режима информационной безопасности при получении, хранении, тиражировании и передаче КИМ КДР;
6.10.  обеспечить в день проведения соответствующей КДР тиражирование измерительных и инструктивно-методических материалов в присутствии независимого наблюдателя (из расчета не менее одного принтера на класс - комплект);
6.11. обеспечить присутствие ассистентов для проведения КДР в течение всей процедуры в назначенной аудитории согласно утвержденной схеме;
6.12. издать приказ о создании школьной комиссии по проверке КДР, которая формируется из учителей IV классов; учителей, преподающих русский язык в основной и старшей школе; руководителем комиссии назначается ответственный в МБ(А)ОУ за проведение КДР;
6.13. обеспечить проверку КДР обучающихся IV классов и контроль правильности внесения МБ(А)ОУ данных в электронные формы, содержащие информацию о первичных результатах; 

6.14. направить (по необходимости) 11.02.2019 в 15.45 в МБОУ «Гимназия № 5» (ул. Б. Хмельницкого, 12, каб. 207) лиц, назначенных независимыми наблюдателями во время проведения КДР, для прохождения инструктажа;
6.15. в случае невозможности присутствия при проведении КДР по объективным причинам лица (больничный лист, командировка), назначенного независимым наблюдателем, обеспечить его замену другим педагогом МБ(А)ОУ, предварительно согласовав его кандидатуру с муниципальным координатором (Е.И. Семёнова, рабочий тел. 23-88-49, сотовый тел. 89134980085) и поставив в известность руководителя МБ(А)ОУ, согласно схеме распределения независимых наблюдателей;
6.16. обеспечить явку лиц, назначенных независимыми наблюдателями, в дни проведения КДР в МБ(А)ОУ согласно схеме;
6.17. проанализировать аналитический отчёт по результатам проведения КДР и организовать использование данных отчёта для разработки мероприятий, направленных на повышение уровня сформированности метапредметных умений у обучающихся;
6.18. КДР провести в установленные сроки. В случае объявления в день проведения КДР возможности непосещения занятий обучающимися по метеоусловиям, решение о проведении или переносе принимает общеобразовательное учреждение самостоятельно, поставив в известность муниципального координатора;
6.19. направить по электронной почте в МБУ «Методический центр» (kadr0721@yandex.ru ) электронные формы первичных результатов выполнения КДР до 17.00 часов в следующие сроки: КДР «Групповой проект» - 14.02.2019; КДР по читательской грамотности – 23.03.2019. В случае возникновения перебоев в работе электронной почты, обеспечить передачу электронных форм на электронных носителях в МБУ «Методический центр» (ул. Кирова, 20 А, Е.И. Семенова); 
6.20. организовать в день проведения КДР по читательской грамотности в МБ(А)ОУ, включенных в представительную выборку, передачу региональным наблюдателям, направленным ЦОКО, выполненных диагностических работ обучающихся IV классов;
6.21. обеспечить хранение оригиналов работ выпускников IV классов, электронных форм, протоколов проведения оценочных процедур, материалов группового проекта до 01.09.2019 для предоставления в ЦОКО или по запросу Управления общего и дошкольного образования Администрации города Норильска (далее – Управление) с целью контроля качества проверки в МБ(А)ОУ и правильности заполнения электронных форм первичных результатов КДР;
6.22. обеспечить тестирование обучающихся IV классов, которые должны принять участие в КДР, но отсутствовали в школе в дни их проведения, в резервные дни, определенные самостоятельно. Тестирование провести в присутствии представителя администрации МБ(А)ОУ по материалам, которые использовались в день проведения общекраевой процедуры;
6.23. обеспечить проверку работ обучающихся, указанных в п. 6.22 настоящего распоряжения. Проверка, обработка и интерпретация результатов проводится учителем данного класса на основе рекомендаций по оценке и интерпретации результатов КДР. Результаты в Управление и МБУ «Методический центр» предоставляются по дополнительному требованию.
7. Оператору отдела материально-технического снабжения муниципального казенного учреждения «Обеспечивающий комплекс учреждений общего и дошкольного образования» в течение 3 дней с даты издания настоящего распоряжения довести до сведения указанных в нем лиц по электронной почте (по согласованию).
8. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя начальника Управления по общему образованию и развитию образовательной сети. 

И.о. начальника Управления 






 В.В. Соколова
Шемрук Оксана Ивановна 
23-88-50
СОГЛАСОВАНО

	Заместитель начальника Управления по общему образованию и развитию образовательной сети

	«___»______2019 _______И.А.Матюхина

	Главный специалист-юрисконсульт 
отдела по организации работы с персоналом подведомственных учреждений Управления
	«____»_______2019_______Н.Л. Клюева


УТВЕРЖДЕН
распоряжением и.о. начальника Управления общего и дошкольного образования Администрации города Норильска 
от «     » февраля 2019  № 280- _____
Состав и схема распределения независимых наблюдателей во время проведения оценочных процедур в МБ(А)ОУ
	№ п/п
	ФИО
	должность
	Распределение по МБ(А)ОУ

	1. 
	Костылева Наталья Олеговна
	Лаборант 
МБОУ «Гимназия № 5»
	Школа-интернат № 2

	2. 
	Эльмурзаева Гульнара Абдурашидовна 
	Дефектолог 
МБОУ «СШ № 6»
	СШ № 1

	3. 
	Серикова Алена Владимировна
	Учитель начальных классов 

МАОУ «Гимназия № 4»
	Гимназия № 1

	4. 
	Зайцева Алла Львовна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 1»
	СШ № 3

	5. 
	Владимирова Наталья Леонидовна
	Учитель начальных классов 
МБОУ «СШ № 23»
	Лицей № 3

	6. 
	Шахмаева Гузалия Салимзяновна
	Учитель начальных классов

МБОУ «Гимназия № 1»
	Гимназия № 4

	7. 
	Коваленко Марина Александровна
	Методист 

МБУ «Методический центр»
	Гимназия № 5 (2 корпус)

	8. 
	Семенова Елена Ивановна
	Методист 

МБУ «Методический центр»
	Гимназия № 5

(1 корпус)


	9. 
	Соина Ольга Александровна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «Лицей № 3»
	СШ № 6

	10. 
	Голобородько Ирина Викторовна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 8»
	Гимназия № 7

	11. 
	Заварихина Анна Валерьевна
	Лаборант 
МБОУ «СШ № 3»
	СШ № 8

	12. 
	Кириогло Ирина Дмитриевна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 14»
	СШ № 9

	13. 
	Мухина Лидия Николаевна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 32»
	Гимназия № 11

	14. 
	Божевольникова Нина Ивановна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 9»
	СШ № 13

	15. 
	Шайтор Александра Владимировна
	Учитель начальных классов

МБОУ «Гимназия № 7»
	СШ № 14

	16. 
	Дзгоева Замира Асланбековна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 17»
	СШ № 16

	17. 
	Минина Ирина Михайловна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 16»
	СШ № 17

	18. 
	Симененко Наталья Александровна
	Заведующий библиотекой
МБОУ «СШ № 38»
	СШ № 20



	19. 
	Захарова Людмила Егоровна
	Учитель начальных классов

МБОУ «СШ № 28»
	СШ № 21

	20. 
	Ляховенко Тамила Анатольевна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 41»
	СШ № 23

	21. 
	Сапрыгина Светлана Владимировна
	Родитель обучающегося СШ п.Снежногорск
	СШ № 24

	22. 
	Малекина Надежда Владимировна
	Логопед
МБОУ «СШ № 30»
	СШ № 27

	23. 
	Гайсина Асфия Рафиковна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 21»
	СШ № 28

	24. 
	Косинская Валентина Борисовна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 31»
	СШ № 29

	25. 
	Литвиненко Наталия Николаевна
	Учитель начальных классов

МБОУ «СШ № 27»
	СШ № 30

	26. 
	Суворина Оксана Валериевна
	Учитель начальных классов

МБОУ «СШ № 13»
	СШ № 31

	27. 
	Мотовилова Надежда Викторовна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 45»
	СШ № 32

	28. 
	Ротару Елена Викторовна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 43»
	СШ № 33

	29. 
	Занура Татьяна Васильевна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 20»
	СШ № 36

	30. 
	Шуранова Екатерина Сергеевна
	Тьютор 

МБОУ «СШ № 40»
	СШ № 37

	31. 
	Жуланова Оксана Владимировна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 42»
	СШ № 38

	32. 
	Черезова Елена Федоровна
	Учитель начальных классов 
МАОУ «Гимназия № 48»
	СШ № 39

	33. 
	Шевченко Яна Александровна
	Учитель начальных классов 
МБОУ «Гимназия № 11»
	СШ № 40

	34. 
	Фролочкина Зарифа Магеррамовна
	Преподаватель МБУ ДО «Оганерская детская школа искусств» (по согласованию)
	СШ № 41

	35. 
	Пагарцева Елена Владимировна
	Учитель начальных классов
 МБОУ «СШ № 36»
	СШ № 42

	36. 
	Устинова Любовь Анатольевна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 39»
	СШ № 43

	37. 
	Дорогина Оксана Викторовна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 37»
	СШ № 45

	38. 
	Фаттахова Елена Геннадьевна
	Учитель начальных классов 

МБОУ «СШ № 33»
	Гимназия № 48


УТВЕРЖДЕНА
распоряжением и.о. начальника Управления общего и дошкольного образования Администрации города Норильска

от «    » февраля 2019  № 280- ______
Заявка на участие выпускников IV классов в краевых 
диагностических работах (КДР) в 2018-2019 учебном году

МБ(А)ОУ _____________________________

	Класс 
	Кол-во 

обучающихся по списку
	Фамилия, имя обучающегося, имеющего право на освобождение от КДР/причины*

	
	всего
	из них, имеющих право на освобождение от КДР
	

	4А


	25
	0
	

	4Б
	25
	1
	Иванов Петр, индивидуальное обучение на дому

	Всего
	50
	1
	


в заявке, а также в протоколах, матрицах необходимо указывать полное имя обучающихся 

* причины освобождения от КДР согласно порядку проведения КДР в 4 классе в Красноярском крае (п. Участники КДР4)
Время проведения КДР

	Групповой проект
	Например, 2урок - 09.25 - 10.10
3 урок - 10.30 - 11.15

	Читательская грамотность
	Например, 2 урок - 09.25- 10.10



УТВЕРЖДЕН
распоряжением и.о.начальника Управления общего и дошкольного образования Администрации города Норильска

 от «      » февраля 2019  № 280- _____
Акт посещения краевых диагностических работ (КДР) 
независимым наблюдателем

Учреждение ___________________

Прибытие в ОУ в ______ (примерно в 08 ч.30 мин.)

12.02.2019_____;    21.03.2019 ___.
Организация и проведение: 

1. Приказ о проведении КДР в наличии / отсутствует
2. Приказом (общим или отдельным) утвержден состав комиссии по проверке работ да / нет

Комиссия формируется из учителей IV классов; учителей, преподающих русский язык в основной и старшей школе; руководитель комиссии - ответственный в ОУ за проведение КДР

3. Ассистент 12.02 присутствует / отсутствует 

                       21.03 присутствует / отсутствует                  

4. Окончание тиражирования и комплектования контрольно-измерительных материалов:

12.02 за _________ минут до начала КДР;

21.03 за _________ минут до начала КДР.                                 

5. Сохранность и секретность контрольно-измерительных материалов обеспечена 

12.02 да / нет;    21.03 да / нет.
6. Материалы оценочных процедур выданы учителю 4 класса в присутствии независимого наблюдателя и ассистента за 20-30 минут до начала КДР

12.02 да / нет;    21.03 да / нет.
7. Контрольно измерительные материалы выданы учителем обучающимся за 5 минут до начала КДР 

12.02 да / нет;    21.03 да / нет. 

8. Инструктаж обучающихся учителем проведен

12.02 да / нет;    21.03 да / нет.
9. Ассистент для проведения оценочных процедур находится в классе в течение всей процедуры 

12.02 да / нет;   21.03 да / нет. 

10. Визуальный контроль проведения КДР: 

12.02 требования выполняются / есть нарушения (перечислить) 

_______________________________________________________________________
21.03 требования выполняются / есть нарушения (перечислить) 

_____________________________________________________________________
Требования: учитель не отвечает на вопросы учащихся по содержанию заданий, учащиеся не встают с мест, не переговариваются, не пользуются калькуляторами, мобильными телефонами, карандашами, у всех учащихся в наличии ручки (шариковые или гелевые), обстановка спокойная и комфортная, учащимся, закончившим работу ранее установленного срока, подготовлена дополнительная работа вне процедуры КДР
11. По окончании КДР в течение 10-15 минут работы обучающихся переданы по схеме: учитель – независимый наблюдатель – ответственный за проведение КДР в МБ(А)ОУ- 12.02 да / нет; 
учитель – независимый наблюдатель – ответственный за проведение КДР в МБ(А)ОУ - 21.03 да / нет.
12. Оценка организации проведения КДР:

Всего обучающихся 4 классов: ______

Освобождены от КДР: _______

Принимало участие в проведении:

КДР «Групповой проект»: ______

КДР по читательской грамотности: _____

Замечания:  _____________________________________________________________________
Независимый наблюдатель: 

________________________________________    _____________ ______________________

Должность






  подпись
        И.О.Фамилия
УТВЕРЖДЕН
распоряжением и.о.начальника Управления общего и дошкольного образования Администрации города Норильска

 от «      » февраля 2019  № 280- _____
Протокол независимого наблюдателя 

Групповой проект 2019 г.
Дата___________________

_______________________________________________________________________________
образовательная организация, где проводилось наблюдение 
_______________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность независимого наблюдателя

Подготовка и проведение группового проекта (ГП)  (отметьте знаком V).

Нарушений на этапе подготовки и проведения ГП не выявлено.
Процедура группового проекта нарушалась в следующих случаях:

1. Рабочее пространство не подготовлено  (мебель не расставлена для групповой 

работы, нет компьютерной зоны, более трех групп работали в одной аудитории,

другое).

Подчеркните нужное, укажите класс __________________________________________

2. Не все группы получили необходимые материалы для работы (задания по проекту,

листы продвижения, листы самооценки, информационные ресурсы, 

материалы для изготовления плаката и пр.)
Подчеркните нужное, укажите класс __________________________________________
3. Не во всех группах работали наблюдатели.

Если да, в каких классах:____________________________________________________

4. Группы формировались не случайным образом (не по жребию).

Если да, укажите класс:______________________________________________________

5. Проведены не все этапы ГП (например, не все группы выступили

 с презентацией, не состоялось взаимооценивание).

Если да, укажите класс :______________________________________________________

6. Групповые проекты выполнялись с непосредственной помощью взрослого

 (не предусмотренной рекомендациями по проведению проекта).

Если да, укажите класс:____________________________________________________

7. Не все карты наблюдения, карты эксперта и листы самооценки переданы
независимому наблюдателю в течение 30 минут после окончания ГП.

Если да, в каких классах: ___________________________________________________
Независимый наблюдатель __________________/_____________________________________


подпись                                        Ф.И.О.
УТВЕРЖДЕН
распоряжением и.о.начальника Управления общего и дошкольного образования Администрации города Норильска

 от «      » февраля 2019  № 280- _____
Протокол муниципального наблюдателя, 

КДР ЧГ 2019 г.
Дата___________________

_______________________________________________________________________________
общеобразовательная организация, где проводилось наблюдение 
_______________________________________________________________________________

Ф.И.О. муниципального наблюдателя

Время прибытия наблюдателя в ОО__________

Время окончания наблюдения _______               

Время начала КДР ЧГ в ОО _______ 

Время окончания КДР ЧГ в ОО________
Подготовка и проведение КДР ЧГ (отметьте знаком V).

Нарушений на этапе подготовки и проведения КДР ЧГ не выявлено.
Процедура КДР ЧГ нарушалась в следующих случаях:

4. КИМ не успели напечатать в полном объеме для всех участников КДР ЧГ.

Если да, укажите 

- количество обучающихся, которые по этой причине не смогли принять участие в работе: __________

- время начала КДР ЧГ для тех классов, учеников, которые по этой причине начали выполнять работу позже: _____________

5.  Бланки КИМ переданы проводящим КДР ЧГ в отсутствие муниципального наблюдателя.

Если да, в каких классах:______________________________________________________
8. КДР ЧГ продолжалась более 45-50 минут (с учетом инструктажа).

Если да, в каких классах:________________________________________________________

9. Зафиксированы факты несамостоятельного выполнения заданий КДР ЧГ
(учащиеся совещались, пользовались справочными материалами, телефонами и т.п.)

Если да, в каких классах:________________________________________________________

10. Не все работы переданы ответственному за КДР ЧГ в течение 15-20 минут 

после окончания процедуры.

Если да, работы каких классов переданы позже установленного времени: ______________

Муниципальный наблюдатель __________________/_____________________________________


подпись                                        Ф.И.О.
